Smérnice pro zadavani verejnych zakazek malého rozsahu
pro obec Cervené Janovice

Cl. 1. PFedmét apravy a pisobnost
1.1. Tato smérnice, jako vnitini predpis obce Cervené Janovice, jakoZto veiejného zadavatele ve
smyslu § 2 odst. 2 pism. ¢) zdkona ¢. 137/2006 Sb., o vetejnych zakazkach, ve znéni pozdé&jsich
piedpisu (dale jen "zdkon"), upravuje postup a rozhodovani pfi zadavani vetrejnych zakazek malého
rozsahu (VZMR) ve smyslu § 7 odst. 3 a § 12 odst. 3 zakona, tj. vefejnych zakézek, jejichz
predpokladana hodnota nedosahne ¢astku:
2.000.000,- K¢ bez DPH v piipadé verfejné zakazky na dodavky a vefejné zakazky na sluzby
6.000.000,- K¢ bez DPH. v pripadé vetejné zakazky na stavebni prace
1.2. Tato smérnice se nepouzije pii zadavani vefejnych zakazek financovanych ze zdroji Evropské
unie, pokud jsou pro konkrétni dota¢ni titul stanovena zavaznéa pravidla pro zadavani vetejnych
zakazek a vybér dodavatele vefejné zakazky.
1.3. Za obec Cervené Janovice, jako vefejného zadavatele, jedna a podepisuje starosta obce, v

ptipadé jeho nepfitomnosti mistostarosta obce

Cl. 2. Vefejné zakazky malého rozsahu
2.1. Veiejné zakazky malého rozsahu ve smyslu § 12 odst. 3 zdkona neni obec v souladu s § 18 odst.
3 zakona povinna zaddvat postupem podle zakona, ale musi vzdy dodrzovat zadsady uvedené v § 6
zakona, tj. zasady transparentnosti, rovného zachizeni a zikazu diskriminace
2.2. Zadani vetfejné zakazky je mozno provést za predpokladu, Ze potiebné financni prostiedky ve
vysi piedpokladané hodnoty zakazky veetné DPH jsou soucasti schvaleného rozpoctu obce
2.3. Pro ucely této smérnice jsou zakdzky malého rozsahu rozdéleny do nésledujicich kategorii:

2.3.1. Kategorii 1 tvoii vefejné zakazky, jejichz predpokladana hodnota bez DPH ¢ini:
1 -99.999,- K¢ bez DPH v pfipadé vetejné zakazky na dodavky a sluzby
1 - 149.999,- K¢ bez DPH. v pfipadé¢ verejné zakazky na stavebni prace

2.3.2. Kategorii 2 tvofi vefejné zakazky, jejichz predpokladana hodnota bez DPH ¢ini:
100.000 - 499.999,- K¢ bez DPH v pripadé vetejné zakazky na dodavky a sluzby
150.000 - 999.999,- K¢ bez DPH. v piipad¢ veiejné zakazky na stavebni prace

2.3.3. Kategorii 3 tvoii vefejné zakazky, jejichz pfedpokladana hodnota bez DPH ¢ini:
500.000 - 1.999.999,- K¢ bez DPH v piipad¢ vetejné zakazky na dodavky a sluzby
1.000.000 - 5.999.999,- K& bez DPH. v piipadé vetfejné zakazky na stavebni prace

Cl. 3. Zadavani vefejnych zakizek kategorie 1
3.1. O zaméru zadat zakazku malého rozsahu kategorie 1 starosta obce informuje zastupitelstvo
obce (Z0). Povéfenou osobou zadavatele opravnénou zadat takovou zakazku je starosta obce,

pokud ZO nerozhodne jinak



3.2. Starosta obce odpovida za to, Ze jim osloveny a vybrany uchaze¢ ma dostate¢né odborné,
materialni a dal$i predpoklady pro Gspésné zvladnuti zakazky v potifebné kvalité a stanovené lhuté
3.3. Starosta odpovida rovnéz za to, ze zakazka bude zadana za cenu obvyklou v ¢ase a misté plnéni.
Pfi o tomto zpusobu zadani vychazi zpravidla z informaci o trhu, mistnich znalosti, poznatki a
zkuSenosti.

3.4. Smluvni vztah je realizovan uzavienim smlouvy, nebo alesponi pisemné objednavky. O jejim
uzavieni starosta informuje ZO

Cl. 4. Zadavani vefejnych zakazek kategorie 2
4.1. Néavrh na zadani vefejnych zakazek malého rozsahu kategorie 2 predklada starosta obce, ke
schvaleni ZO
4.2. Pred zadanim veiejné zakazky kategorie 2 musi byt proveden pisemny prizkum trhu, zaméfeny
na cenu, zaruky, termin plnéni a pfipadné dal$i podminky a ziskany srovnatelné informace od
nejméné tii dodavatel. Prizkum trhu provadi starosta obce, ktery rovnéZ vyhodnoti ziskané
informace a predlozi zastupitelstvu ke schvéleni zdznam o prizkumu trhu véetné navrhu na vybér
dodavatele verejné zakazky. Po schvaleni vybéru bude s vybranym dodavatelem uzaviena smlouva
4.3. O pribéhu zadani vefejné zakazky se vede jednoducha pisemnd dokumentace (napt. vyzva
k podani nabidky nebo informace ziskané z vetejné dostupnych zdroji — napf. ceniky zbozi, atd.,
nabidky od jednotlivych dodavateli, zaznam o prizkumu trhu, objednavky, smlouvy, apod.).

Cl. 5. Zadavini veFejnych zakazek kategorie 3

5.1. Pro vefejné zakazky kategorie 3 musi byt zastupitelstvem obce ustanovena alespori tficlenna
komise pro otevirani obélek, posouzeni a hodnoceni nabidek (déale jen ,hodnotici komise™)
sestavena z Clent zastupitelstva, rozsifena piipadné o dal$i ¢leny, majici profesni vztah k pfedmétu
vefejné zakazky

5.2. Navrh na zadani vetfejnych zakazek malého rozsahu kategorie 3, v€etné zadavacich podminek
(textu vyzvy) a seznamu obesilanych dodavatelt, predklada starosta obce, nebo néktery ze Clent
hodnotici komise ke schvéleni zastupitelstvu obce

5.3. Pro zadani vefejné zakazky kategorie 3 bude zaslana vyzva k podani nabidky nejméné péti
dodavatelim. Vyzva k podani nabidky musi byt rovnéz po celou lhltu pro podéani nabidek
zvefejnéna na uredni desce a webovych strankach obce. Lhita pro podani nabidek je minimélné 10

kalendainich dni

Ve vvzve se uvede zejména:

. identifikace zadavatele

. vymezeni predmétu vefejné zakazky malého rozsahu

. misto a doba plnéni

. pozadovany obsah nabidky

. doklady pozadované pti piedlozeni nabidky, piipadné pfed podpisem smlouvy

. platebni podminky

. zpusob, misto a termin pro podavani nabidek

. kritéria hodnoceni nabidky

. dal$i pozadavky a podminky (napf. ustanoveni o moznosti zruSeni zadavaciho fizeni)
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5.3. O vybéru nejvhodnéjsi nabidky rozhodne starosta obce na zakladé protokolu o otvirani obalek,
posouzeni a hodnoceni nabidek vypracovaného hodnotici komisi a schvéleného zastupitelstvem
obce. Nasledné bude s vybranym uchazeCem zahdjeno jednani o uzavieni smlouvy na realizaci
vefejné zakazky a ostatnim uchazec¢im bude pisemné oznameno, Ze nebyli vybrani k realizaci
veiejné zakazky. Nabidky, které nebudou zpracovany a podany podle podminek stanovenych ve
vyzve, nebudou posuzovany.

Cl. 6. Zvlastni ustanoveni k vefejnym zakazkim malého rozsahu
6.1. Starosta obce muze v odivodnénych pfipadech, zejména v piipadé havarie nebo ohrozeni
zivota a zdravi obCanu, zadat vefejnou zakazku malého rozsahu pfimo jednomu dodavateli bez
vyuziti postupu podle této smérnice. Starosta obce je povinen informovat o tomto svém postupu ZO
na jeho nejbliz§im zasedani.

Cl. 7 Zavéreéna ustanoveni
7.1. Tato smérnice byla projednana na zasedani zastupitelstva obce Cervené Janovice dne
30.12.2014 a schvalena usnesenim ¢.4, zapis €.15/2014.
7.2. Tato smérnice nabyva uc¢innosti dne 1.1.2015

Seznam ptiloh:

. Prehled kategorii VZMR

. Zprava o pruzkumu trhu

. Jmenovani hodnotici komise

. Vyzva k podani nabidky

. Zprava o otvirani obalek, posouzeni a hodnoceni nabidek
. Rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsi nabidky
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